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PERIODO
JORNADA ACADEMICO

TEMAS A TRATAR EN CADA PROCESO

N2 PROCESO FECHA FIRMA JEFE DE
) (En esta columna la Institucion puede definir temas PROCESO

para cada cargo)

-Bienvenida

-Presentacion del Director General

-Perfil del Programa

DIRECCION GENERAL -Beneficios y condiciones financieras

-Costos adicionales (Renovaciones, Habilitaciones,
certificaciones, seminarios, etc)

-Presentacion Pagina web
www.politecnicometro.edu.co

-Bienvenida

-Presentacién del Coordinador Académico
-Modelo Pedagdgico

-Parametros de evaluacion

COORDINADOR ACADEMICO -Horarios

-Induccién plataforma Q10

-Asesorias académicas

- Invitacidn de la certificacidon de sus competencias
laborales

- Convenios de cadena de formacion

-Bienvenida

-Presentacién del Coordinador Académico
COORDINADOR CALIDAD -Direccionamiento estratégico

-Satisfaccion del cliente -PQRS

-Mejoramiento continuo

-Canales de comunicacidn-Matriz de comunicacién

-Bienvenida

-Presentacion del Coordinador de Bienestar
Institucional

-Asesorias de Bienestar

-Beneficios institucionales

-Convenios

-Salidas de campo

-Manual de convivencia

COORDINADOR BIENESTAR
3 |INSTITUCIONAL

-Bienvenida

COORDINACION PRACTICAS -Presentacion Coordinador de Practica
-Modalidad de practicas

-Condiciones y restricciones de las practicas

ADMINISIONES Y MATRICULAS | Dienvenida o
5 -Preentacion del proceso de Adminisiones

-Explicacion de la documentacidon de ingreso



http://www.politecnicometro.edu.co/

